Проректору по _________________
______________________________
______________________________________
____________________________________________________________



Служебная записка

В соответствии с приказом ректора ИГЭУ № 36 от 26 декабря 2018 г. прошу разрешить срочную отправку почтовой корреспонденции курьерской службой DIMEX.
Краткое описание корреспонденции: 
__________________________________________________________________
______________________________________________________________
Организация, в которую направляется корреспонденция:
_______________________________________________________________
______________________________________________________________
Желательная дата отправки:_________________.








ОБРАЗЕЦ
        
Проректору по *** 
[bookmark: _GoBack](Ф.И.О. профильного проректора) 
заведующего кафедрой ***
Иванова И.И.



Служебная записка

В соответствии с приказом ректора ИГЭУ № 36 от 26 декабря 2018 г. прошу разрешить срочную отправку почтовой корреспонденции курьерской службой DIMEX.
Краткое описание корреспонденции: 
Ежегодный отчет Минобрнауки России
Организация, в которую направляется корреспонденция:
Минобрнауки России, г. Москва
Желательная дата отправки: 15.01.2019 г.



        Дата              Зав. кафедрой ***__________________Иванов И.И.
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ОБРАЗЕЦ
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